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Themenspeicher

Bildungskonferenzen planen 
und umsetzen
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Wie lassen sich Zielgruppen aktivieren?

Grundlage der Kommunikation:
• Zuerst eine Beziehung aufbauen zwischen Sender und 

Empfänger
• Dann eine Botschaft senden

Menschen sind motiviert sich zu beteiligen, wenn…
• sie sich betroffen fühlen (beruflich oder persönlich)
• sie einen Mehrwert für sich erkennen
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Die Rolle des Veranstalters

• Verbindlichkeit herstellen, Verantwortung als Gastgeber übernehmen

• Ziel und Rahmen für Beteiligung erläutern

• Mitdiskutieren, Position beziehen

• Beziehungen aufbauen und ausbauen

• Organisatorische Verantwortung

Fokus auf Beziehungen, Inhalte und Ergebnisse
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Wer übernimmt die Rolle des Veranstalters?

1. Landrat / Landrätin bzw. OB

2. Dezernent/innen

3. Mittlere Leitungsebene

4. Mitarbeiter/innen des 
Bildungsbüros

o Verbindlichkeit herstellen, 
Verantwortung als Gastgeber 
übernehmen

o Ziel und Rahmen für Beteiligung 
erläutern

o Mitdiskutieren, Position beziehen

o Beziehungen aufbauen und ausbauen

o Organisatorische Verantwortung
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Die Rolle der Moderation

• neutral, außenstehend
• achtet auf den Zeitplan
• achtet auf Gesprächsregeln
• hat Meta-Perspektive / sollte immer den Überblick haben
• im Auftrag der Veranstalter tätig

Fokus auf Veranstaltungsverlauf und Gesprächsprozesse

> Moderator/in sollte vom Veranstalter vorgestellt werden 
und „Mandat“ für den Tag erhalten

Rollen zu 
Beginn 

transparent
machen!
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Planungsphase

• Auftrag klären (Ziele, Zielgruppen, Themen)
• Budget klären
• Zeitplan erstellen
• Zuständigkeiten und Beteiligung an der Planung klären
• Verantwortlichkeiten allen Beteiligten transparent machen
• Ggf. Planungsgruppe bilden

• Vertreter/innen aus verschiedenen Verwaltungsbereichen
• Schlüsselakteure außerhalb der Verwaltung

-> Netzwerke der Netzwerke nutzen

Siehe auch: TA Niedersachsen, Newsletter Mai 2017: 
"Bildungskonferenzen planen und durchführen"



Tim Siepke
Bad Belzig, 11. & 12. April 2018 
Dr. Stefanie Hildebrandt und Malte Detlefsen
Bad Belzig, 12. & 13. Juni 2018 

8

Organisatorisches

1. Räumlichkeiten
Ausschilderung für Ortsfremde

2. Ablaufplanung 
Pausen, Kulturelle Beiträge, …

2. Catering 
2/3 vegetarisch

2. Helfer  
Empfang und Infotisch – den ganzen Tag besetzen

3. Presse
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Vielen Dank für Ihre Aufmerksamkeit!

Dr. Stefanie Hildebrandt und Malte Detlefsen
Wissenschaftliche Mitarbeiter
Transferagentur Brandenburg
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